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2009-2010 Egitim-ogretim y111 yaz tatilinde, ilimiz okul ve kurumlannda yapilmasi
planlanan cahsmalar ile yapilacak diger is ve islemler ekte gonderilmis olup, bu cahsmalarla
ilgili ilce milli egitim miidiirleri ve sube miidiirleri tarafindan rehberlik ve denetim yapilacaktrr.
ilye milli egitim miidiirliilderince diizenlenecek toplantida gerekli aciklamalar yapilacaktir.

Bilgilerinizi ve gercgini onemle rica ederim.

EKLER
EK-1 Yazi

DAGITIM
Geregi

(4 sayfa)

39 i1ye Kaymakamhgma
(ilye Milli Egitim Mudurlugune)

[
-.------------:-~----------- --------------- -------------------------------------------------------------------------------- ---------- -------------------------- - -------------------. -----------1

IStllll?U! MilltEgilimMlidilrlligU Oz~I.Kalem B51Umii Ankara Cad. No : 2 A Blok I.Kat Caga\oglu/Eminollil 344.10 !STANBUL BEdlTIMDEREFORM I
Te1ef~n : (0 212) 519 28 36-37 Dahili : 432 Faks : (0 212) 528 10 54 e-posta ozelkalem34@meb.gov.trElektromkAg: f, , ,. I I
Ilttp:lhstanbul.meb.gov.lr I • •• j
---------------------~-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



2009 - 2010 OGRETiM YILI YAZ TATiLiNDE OKUL VE KURUM
MUnuRLuKLERiNCE YAPILACAK iSLEMLER

Egitim - Ogretim :

I. Lise ve dengi ukullarda 2010-2011 Ogretim YIlI ogrenci kayitlan Milli Egitim
Bakanhgi Ilkogretim Genel Mudurlugu'niin 26/03/2009 tarih ve 5282 sayih (Genelge
2009/30) emir dogrultusunda yapilacaktrr. Okul mudurleri ve yardimcilan kurumlarmda
2010-2011 ogretim yih ogrenci kayrt isini planlamis olarak yilhk izinlerini kullanacak
ve kayrt donemindcn en az bir hafta once gorevlerinin basinda olacaklardir.

2. Ilkogretim kurumlan yonetmeliginin 48'nci maddesine gore ders kesiminde
basansiz olan tum ogrenciledn durumlan sube ogretmenler kurulunca gorusulerek
karara baglanacaktrr,

3. llkogretim Kurumlan yonetmeligine gore Alanlara Yoneltme cahsmalan aksatilmadan
ytirutulecektir.

4. Okullarda ogrenci kiyafetleri sik sik degistmlmcyecektir. Gerek mevcut okullarm
kiyafet degisikligi, gerekse yeni acilan okullarda ogrenci kryafetlerinin secimi; Okul
yonetimi, okul-aile birligi baskam ve okul ogrenci meclisi baskarnnm katihmi ile karara
baglamr, Her kisi ve kurulusa serbest rekabet ortammda firsat esitligi saglamak
amaciyla belirlenen kiyafetlerin onceden okulun ilan panosu ile web sayfasmda
duyurulmasi saglanacaktir. (Ortaogrettm Genel Miidiirliigiiniin 14.05.2008 tarih ve
530/4577, 2008/29 sayih genelgeleri)

5. Secilen kryafetler yonetmelige uygun olacaktir,

6. Kiyafetlerin temin edilecegi sans yerleri her yerde ve her ortamda bulunacak bir
konumda olmah ve tekcllesmeye meydan verilmemelidir.

7. Ogretmcnlcrden, yaz tatiline crkmadan once, yaz tatillerini gecirecekleri adresleri
iceren dilekce almacaktir. 0gretmenler yaz tatiline baslamadan evvel 26 Agustos 20 I0
tarihinde yapilacak ogretmenler kurulu icin giindemli sirku cikanlmahdir.

8. Haziran aymda yapilan Ortalama Yukscltme ve Sorumluluk smavlan sonunda mezun
olanlara diplomalan duzenlenir. Ders kesimi ve sorumluluk smavlan sonunda mezun
olanlar icin duzenlenen Diploma defterlerinin bir sureti ciltlenerek llce Milli Egitim
Mudurlugune gonderilecektir.

9. Okul Gelisim Yonetim ekibinin cahsmalanrnn degerlcndirilmesi ve Oz degcrlcndirme
yapihp rapor halinde haztrlanmasi ZS Haziran 2010 tarihine kadar tamamlanacaktrr.

10. 20 I0 - 2011 egitim ve ogretim yihna ait yilhk gelisim planlan 08 Ekim 20 I0 tarihine
kadar yapilacaktir.

II. Toplam Kalite Yonetimi (TKY felsefesi, ilkeleri, lyilestirme Takim Cahsmalan,
Problem cozme teknikleri vb.) konusunda cahsma yapilacaktir.

12. Mesleki calisma prograrm ogretmenlerle birlikte okul yonetiruince hazirlanarak
uygulamaya konulacaktir,

13. Okulun bina, tesis, arac, gercc temizlik ve bakmumn yapilabilmesi icin haziran aymm
ucuncu haftasmda planlamasma baslanmah, okulun cgitim ve ogretime kapandigi andan
itibaren boya, bakrm ve onannu yapilmahdir,
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14. Oku1 kantinini isleten yukleniciye (isletmeci), kantinin temizligi, boyanmasi, bakim ve
onanmmm yapilmasi icin resmi yazi ile talimat veri1ecektir. Yuklenici tarafmdan
yapilacak cahsmalar yakmdan takip edilecektir.

15. Oku1 ve kurum1ara ait tasimrlar "Tasmrr Mal Yonetmcligi'' kapsammda degerlendirilir,
n.sts modulunde bu1unan her oku1 ve kurumun "Tasnur Mal" modulunden girisleri
yapihr, Bu girisler Mali Yil sonuna kadar istanbul Defterdarhgma ve Sayistaya verilir.

16. Her turlu tasmir mal, arac ve gerec'in bakmu ve onanmlan yapilacak, kullamlmayacak
durumda olan mallarm usulune uygun dusumu yapilacaktir.

17. Laboratuvarlarla ilgili ogretmenlerden zimmetler teslim almacaktir.

18. Kurum ve birim arsivinde bulunan kayitlann listesi yapilacaktrr.

19. Kurum arsivinde yer alan dosya ve kayitlar kontrol edilip, suresi dolanlarm Arsiv
Hizmetleri Yonetmeligine gore geregi yapilacaktir,

20. Depo ve Ambarlarda Tasimr Mal Yonetmeligi geregince usulune uygun saytm
yapilacak, gerekli bakim ve temizlik yapilacak ve konu ile ilgili tutanaklar tanzim
edilecektir.

21. Yeni yapilan okullarda yerlesim plam projeye uygun olarak bir komisyon marifetiyle
yapilacak, bir kisinin insiyatifine birakilmayacakttr.

22. Yil sonu II. donem Not fisleri, Islctmclerde Meslek Egitimi Beceri sinavi not fisleri
gerekli kontroller yapildiktan soma dosyalamp arsivlenecektir, Bilgisayar ortammda
tutulan ogrenci devamsizhk defterleri crktisi almip dosyalanacaktir,

23. Simf Gecme Defterleri 28 Haziran - 16 Temmuz 2010 tarihinde yapilacak olan
Ortalama Yukseltme ve Sorumluluk smavmdan soma bilgisayardan ciktisi alimp,
ciltlendikten soma muhurlenip tasdik edilecektir,

24. Okuldan maas alan ogretmen ve diger personelin ttsts kayrtlan kontrol edilerek
gtmccllenecektir.

25. 2010 - 2011 ogretim yilmda okutulacak ucretsiz ders kitahi cinsi, sayisi daha once
tarafimzdan iLSiS kayrtlarma islenmistir. Okulunuza gonderilen kitaplar egitim
ogretimin basladrgi gun ogrenci siralanna konularak ogrencilere dagrtmu saglanacaktir,

26. Okulunuz, Norm Kadro cizelgesi kapsammda degerlendirme yapilarak Norm Kadro
fazlasi konumunda olan ogretmen sayilan (Ilcc icinde diger okullarda gorcvlcndirilmesi
yapilabilecegindcn) Ilce Milli Egitim Mudurlugune bildirilecektir.

27. Mezun olan ogrencilere ait kisisel dosyalara mezuniyet dururnunun islenmesi, kutuk
kayitlanna islenmesi islemi diplomalarm yazim ve onayi bittikten soma ilgili Mudur
yardimcilan tarafmdan yapihr, Bu surec kayit donemine kadar bitmis olacaktir.
Ogrencilerin diploma puani, mezun olamayanlar icin hazirlanan puanlar OSYM'ye
Internet aracihgi ile en gee 30.06.2010 tarihine kadar islenerek geri bildirim suresi
icinde nMilli Egitim Mttdurlugttne bildiri1ecektir.

28.2010 - 2011 Ogretim yilmda kullamlacak olan bos ogrenci kutuk numaralan tespit
edi1ecektir.
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29. Ogrenci dosyalanmn eksiklikleri giderilecek, degisen veli adresleri yenilenecek mezun
olan ve okuma hakkim kullanan ogrencilerin dosyalan kontrol edilip, okulun arsivine
kaldmlacaktir.

30. Arsivlcnmesi gereken
16/07/2010 tarihine
tamamlanacakur,

31. Mesleki ve Teknik Ortaogretim kurumlarmda telafi cgitimi prograrm acilan okullar
calisma takvimi dogrultusunda egitim ve ogretime devam edeceklerdir.

32. Ogretim sekliyle ilgili teklif Kaymakamhk gorusuyle birlikte n Milli Egitim
Mudurlugune yapilacak, n Milli Egitim Mudttrlugundeki Egitim Ogretim ve Ogrenci
lsleri Bolumu ve Atama bolumlerinden uygun gorus ahndiktan sonra Valilik onayi
ahmp okula gonderilecektir.

33. Ogretim seklinin degisiklik teklifleri, Mayis ayma kadar yapilmahdir. Ogretim sekli
degistirilen okul mudurlugu n ici ve il disi atamalar yapilmadan evvel Norm Kadro
degisikligini siiresi icinde bildirecektir.

34. Okul-Aile Birligince bagt~ almmasi yonunde ihtiyac halinde makbuz bastmlmasi icin
karar ahmr, Alman kararm bir ornegi (bastmlacak olan makbuzun cilt ve sayfa
numaralanru ihtiva eder) Ilce Milli Egitim Mudurlugunc suresi icinde gonderilir.
Makbuzlar usulune uygun olarak bastmhp emniyete ahnmahdir.

35.0grenci servis kiralama is ve islcmleri Okul Servis Araclan Hizmet yonetmeligi
geregince Haziran aymda yapihp sonuclandiktan sonra istenen bilgi ve belgeler suresi
icinde llce Milli Egitim Mudurlugune bildirilecektir.

36.2010 - 2011 Ogretim yih ogretmen dagitim prograrm, srmflann ycrlesimi is ve islemleri
adil ve olculu bir sekilde yonetmeliklcrc uygun olarak yapilmahdir.

Yatmm Tesisler:

I. Okul veya Kurumlarda mevzuat hiikiimlerince olusturulacak komisyonlarca yapilacak
onanm vs. isleri icin ise baslamadan evvel Mudurlugumuz Teknik Elemanlarmca
hazirlanacak yaklasik maliyet dokumam ve raporlan sonucunda harcama belgeleri
dosyalanacaktir,

2. Butun imkanlar kullamlarak kurum binalannm bolum ve dersliklerin, bahce giris
kapilarmm, korkuluklarm, basketbol potalanmn boya ve badanasi yaptmlacaktir.

3. Her derece okul ve kurum kazan dairesi, kazan ve baca temizligi ile beraber can
aralarmm da belli siirelerde temizligi, gerekirse ilaclamasi yapilacak, zaruri olarak
(gccici) konulacak malzemeler duzenli olacaktir. Can aydmlatilmasi tesisi giivenli
olacak sekilde yapilacaktir.

4. Tatil siiresince kurum ve okul bahcesindeki agay, cicek ve cimenlcrin bakimi
yapilacaktir.

5. Kurumunuz Tasirur Mallanndan dusumu yapilmis maddi degeri olan tasnurlann teslimi
icin !-IURDASAN'a yazi yazilarak teslimi saglanacaknr,

6. Kurumlarda elektrik tesisatmm yetkili mercilere muayenesi yaptmlacak, eksiklikler
giderilecek, diizenlenecek raporlar dosyasmda saklanacaktrr.
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7. Okulun genel temizligi yapilarak hizmete hazir hale getirilecektir.
8. Donamm malzemelerinin (bilgisayar, data sov, vs.), sira, masa, yazi tahtasi, vb. tasuur

mallarm temizligi, onanrm ve cilasi yaptmlacaktrr,

9. Kurum Tarutim Yonctmeligine gore eksiklikler varsa giderilecektir.

10. Yangm cihazlarmm bakim, temizlik ve periyodik kontrolleri yapilacak, gerekli
gorulmesi halinde itfaiyeye kontrol ettirilecek bu cahsmalar rapora baglanacak ve
raporlar denetim icin hazir bulundurulacaktir.

11. Teknik elaman raporu ve onayi almaksizm okul binalarmda kesinlikle tadilat ve onanm
yapilmayacaktir,

12. Okulunda ck bina, kat ilavesi ve onanm yapilan okul mudurleri izin konusunda ilye
Milli Egitim Mudurlugunun ve nMilli Egitim Mudurlugunun ilgili bolumunun bilgisi
dahilinde hareket edilecektir.

13. Kurumlarda kistan kalan odun, komur ve diger yakrtlann usuliine uygun muhafazasi
saglanacaktir.

14. Okulun kat plam mevcut degilse hazrrlanmah, okul girisinde hangi katta ne oldugu
belirlenmelidir. Acil ylkl~ yerleri tabelalarla gostetilmelidir. Elektrik kat planlan zemin
kata ve ana dagitim panolarma asilacaktir.

15. Kurumlarm butun mekanlarmm en verimli sekilde kullamrm saglanacak,
kurumlar 2010- 2011 Egitim ogretim yihna eksiksiz hazir olacaktir.

16. Periyodik bakimlarla ilgili belgeler dosyalanarak denetim icin hazrr bulundurulacaktir,

17. Okul ve kurumlarm su depolanmn belli zaman araliklanndaki bakimlan (Bu konuda
yetkili kilman tsxt Hamidiye A.$.) tarafmdan yaptmlacaktir,


