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(lge Milli Egitim Miidiirligii)

2009-2010 Egitim-6gretim yili yaz tatilinde, ilimiz okul ve kurumlarinda yapilmasi
planlanan ¢aligmalar ile yapilacak diger ig ve islemler ekie génderilmis olup, bu ¢alismalarla
ilgili ilge milli egitim miidiirleri ve sube miidiirleri tarafindan rehberlik ve denetim yapilacaktir.
Tlge milli egitim miidiitliiklerince diizenlenecek toplantida gerekli agiklamalar yapilacaktir.

Bilgilerinizi ve geregini Snemle rica ederim.

Milli Egitim Mudiirii

EKLER :
FK-1 Yaz1 (4 sayta)

DAGITIM

Geregi

39 llge Kaymakamligina

(flge Milli Bgitim Midirligiine)
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2009 - 2010 OGRETIM YILI YAZ TATILINDE OKUL VE KURUM
MUDURLUKLERINCE YAPILACAK ISLEMLER

[

Egitim — (3§r_etim :

. Lise ve dengi okullarda 2010-2011 Ogretim Yili 6grenci kayitlars Milli Egitim

Bakanlig1 1lkogretim Genel Mudtrliigi’niin 26/03/2009 tarih ve 5282 sayilh (Genelge
2009/30) emir dogrultusunda yapilacaktir. Okul miidiirleri ve yardimetlar kurumlarinda
2010-2011 6gretim yili 6grenci kayit igini planlamig olarak yillik izinlerini kullanacak
ve kayit ddneminden en az bir hafta énce gorevierinin basinda olacaklardir.

Ikogretim  kurumlan  yonetmeliginin  48’nci  maddesine gore ders kesiminde
bagarisiz olan tiim Ofrencilerin durumlart sube Sfretmenler kurulunca goriisiilerek
karara baglanacaktir.

Ilksgretim Kurumlar yonetmeligine gére Alanlara Yoéneltme galismalar1 aksatilmadan
yiiriitillecektir,

Okullarda ogrenci kiyafetleri sik sik degistirilmeyecektir. Gerek mevcut okullarmn
kiyafet degisikligi, gerekse yeni agilan okullarda &frenci kiyafetlerinin se¢imi, Okul
yOnetimi, okul-aile birligi bagkant ve okul grenci meclisi bagkanmin katilima ile karara
baglanmir. Her kigi ve kurulusa serbest rekabet ortaminda firsat egitligi saglamak
amaciyla belirlenen kiyafetlerin &nceden okulun ilan panosu ile web sayfasinda
duyurulmasi saglanacaktir. (Ortadgretim Genel Midiirliigiiniin 14.05.2008 tarih ve
530/4577, 2008/29 sayih genelgeleri) '

Secilen kiyafetler yonetmelige uygun olacaktir.

Kiyafetlerin temin edilecegi satis yerleri her yerde ve her ortamda bulunacak bir
konumda olmal: ve tekellesmeye meydan verilmemelidir.

Ogretmenlerden, yaz tatiline ¢ikmadan 6nce, yaz tatillerini gecirecekleri adresleri
iceren dilekce alinacaktir. Ogretmenler yaz tatiline baglamadan evvel 26 Agustos 2010
tarihinde vapilacak dgretmenler kurulu igin giindemli sirkii ¢ikariimahdir,

Haziran ayinda yapilan Ortalama Yiikseltme ve Sorumluluk smavlart sonunda mezun
olanlara diplomalari diizenlenir. Ders kesimi ve sorumluluk smavlari sonunda mezun
olanlar i¢in diizenlenen Diploma defterlerinin bir sureti ciltlenerek Ilge Milli Egitim
Midiirliigline génderilecektir.

Okul Geligim Yonetim ckibinin ¢cahgmalarinin degerlendirilmesi ve Oz degerlendirme
yapilip rapor halinde hazirlanmast 25 Haziran 2010 tarihine kadar tamamlanacaktir.

2010 - 2011 egitim ve dgretim yilina ait yillik gelisim planlar1 08 Ekim 2010 tarihine
kadar yapitacaktir,

Toplam Kalite Yonetimi (TKY felsefesi, ilkeleri, Iyilestirme Takim Calismalar,
Problem ¢dzme teknikleri vb.) konusunda galigma yapilacaktir,

Mesleki c¢aligma programu Ogretmenlerle birlikte okul yonetimince hazirlanarak
uygulamaya konulacaktir.

Okulun bina, tesis, arag, gere¢ temizlik ve bakimmin yapilabilmesi i¢in haziran ayinin
figlincl haftasinda planlamasina baglanmali, okulun egitim ve 6gretime kapandigi andan
itibaren boya, bakim ve onarum yapilmahdir.
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Okul kantinini igleten yiikleniciye (isletmeci), kantinin temizligi, boyanmasi, bakum ve
onarimimn yapilmasi i¢in resmi yazi ile talimat verilecektir. Yiklenici tarafindan
yapilacak ¢aligmalar yakindan takip edilecektir.

Okul ve kurumlara ait tagiurlar "Tagimr Mal Yoénetmeligi" kapsaminda degerlendirilir.
ILSIS modiilinde bulunan her okul ve kurumun "Tasmir Mal" modiilinden girigleri
yapilir. Bu girigler Mali Y1l sonuna kadar Istanbul Defterdarligina ve Sayistaya verilir,

Her tiirlil taginir mal, ara¢ ve gereg'in bakimu ve onanimiari yapilacak, kullanilmayacak
durumda olan mallarin usuliine uygun diigtimii yapilacaktir.

Laboratuvarlarla ilgili 6gretmenlerden zimmetler teslim alinacakiir.
Kurum ve birim argivinde bulunan kayitlarin listesi yapilacaktir.

Kurum argivinde yer alan dosya ve kayitlar kontrol edilip, stiresi dolanlarin Argiv
Hizmetleri Yonetmeligine gore geregi yapilacaktir.

Depo ve Ambarlarda Tasimr Mal Yonetmelidi geregince usuliine uygun sayim
vapilacak, gerekli bakim ve temizlik yapilacak ve konu ile ilgili tutanaklar tanzim
edilecektir.

Yeni yapilan okullarda yerlesim plam projeye uygun olarak bir komisyon marifetiyle
yapilacak, bir kisinin insiyatifine birakilmayacaktir.

Yil sonu II. dénem Not figieri, Isletmelerde Meslek Egitimi Beceti sinavi not figleri
gerekli kontroller yapildiktan sonra dosyalanip arsivlenecektir. Bilgisayar ortaminda
tutulan &grenci devamsizlik defterleri ¢iktis1 aliup dosyalanacalktir.

Simf Gegme Defterleri 28 Haziran - 16 Temmuz 2010 tarihinde yapilacak olan
Ortalama Yiikseltme ve Sorumluluk sinavindan sonra bilgisayardan ciktisi almip,
ciltlendikten sonra miihiirlenip tasdik edilecektir.

Okuldan maas alan 6fretmen ve diger personelin ILSIS kayitlar kontrol edilerek
giincellenecekitir.

2010 - 2011 Sgretim yilinda okutulacak iicretsiz ders kitabi cinsi, sayisi daha Once
tarafimzdan ILSIS kayitlarina islenmistir. Okulunuza gonderilen kitaplar egitim
Opretimin bagladifi giin 6grenci siralarina konularak grencilere dagitim: saglanacaltir.

Okulunuz, Norm Kadro ¢izelgesi kapsaminda degerlendirme yapilarak Norm Kadro
fazlas1 konumunda olan égretmen sayilan (flge iginde diger okullarda gérevlendirilmesi
yapilabileceginden) Tlge Milli Egitim Miidirligiine bildirilecektir.

Mezun olan &grencilere ait kisisel dosyalara mezuniyet durumunun iglenmesi, kiitiik
kayitlarina iglenmesi iglemi diplomalarin yazim ve onay: bittikten sonra ilgili Miidiir
yardimeilart tarafindan yapihir. Bu siire¢ kayit donemine kadar bitmis olacaktir,
Ogrencilerin diploma puani, mezun olamayanlar igin hazirlanan puanlar OSYM'ye
Internet aracilifn ile en geg 30.06.2010 tarihine kadar iglenerek geri bildirim siiresi
icinde It Milli Egitim Miidirliigine bildirilecektir.

2010 - 2011 Opretim yilinda kullamlacak olan bos 6grenci kitik numaralar tespit
edilecekdtir.
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(grenci dosyalarnin eksiklikleri giderilecek, degisen veli adresleri yenilenecek mezun
olan ve okuma hakkim kullanan 8grencilerin dosyalar1 kontrol edilip, okulun arsivine
kaldirilacaktir,

Argivlenmesi gereken dosya not figi ders defteri yoklama defteri v.b incelenerek
16/07/2010 tarihine kadar Miidiir Yardimeilart tarafindan wusuliine uygun
tamamlanacaktir,

Mesleki ve Teknik Ortadgretim kurumlarinda telafi egitimi program agilan okullar
¢aligsma takvimi dogrultusunda egitim ve Ogretime devam edeceklerdir.

Ogretim sekliyle ilgili teklif Kaymakambhk goriisiiyle birlikie 11 Milli Egitim
Midiirligiine yaplacak, 11 Milli Egitim Mudiirligiindeki Egitim Ogretim ve Ogtenci
Isleri Bolimil ve Atama b6limlerinden uygun gorils alindiktan sonra Valilik onay:
aliip okula gdnderilecektir.

Ogretim seklinin depisiklik teklifleri, Mayis ayina kadar yapilmalidir. Ogretim gekli
degistirilen okul mitdiirlugii 11 ici ve il dis1 atamalar yapilmadan evvel Norm Kadro
degisikligini stiresi iginde bildirecektir.

Okul-Aile Birligince bagis alinmasi yoniinde ihtiya¢ halinde makbuz bastirilmas: igin
karar almur, Alinan kararin bir Srnegi (bastirilacak olan makbuzun cilt ve sayfa
numaralarim ihtiva eder) Ilge Milli Egitim Miidiirlgiine stiresi iginde gonderilir.
Makbuzlar usuliine uygun olarak bastirilip emniyete alinmalidur.

Ogrenci servis kiralama ig ve iglemleri Okul Servis Araglari Hizmet yonetmeligi
geregince Haziran ayinda yapilip sonuglandiktan sonra istenen bilgi ve belgeler stiresi
icinde Ilge Milli Egitim Midtirligiine bildirilecektir.

2010 - 2011 Ogretim yili gretmen dagitim program, simiflarin yerlesimi is ve islemleri
adil ve 6l¢iilil bir sekilde yonetmeliklere uygun olarak yapilmalidir.

Yatirim Tesisler:

1.

Okul veya Kurumlarda mevzuat hiikiimlerince olugturulacak komisyonlarca yapilacak
onarim vs. isleri igin ige baglamadan evvel Miudirligiimiiz Teknik Elemanlarinca
hazirlanacak yaklagik maliyet dokiimam ve raporlart sonucunda harcama belgeleri
dosyalanacaktir,

Biitiin imkénlar kullamilarak kurum binalarimin béliim ve dersliklerin, bahge giris
kapilarinin, korkuluklarin, basketbol potalarmin boya ve badanasi yaptirilacaktir.

Her derece okul ve kurum kazan dairesi, kazan ve baca temizlifi ile beraber gati
aralaninin da belli stirelerde temizligi, gerekirse ilaglamas: yapilacak, zaruri olarak
(gegici) konulacak malzemeler diizenli olacakiir. Cati aydinlatilmas) tesisi giivenli
olacak sekilde yapilacaktir.

Tatil stiresince kurum ve okul bahgesindeki agag, ¢icek ve ¢imenlerin bakimi
yapilacaktir.

Kurumunuz Taginr Mallarindan diigtim{i yapilmig maddi degeri olan tagimurlarin teslimi
icin HURDASAN’a yazi yazilarak teslimi saglanacakir,

Kurumlarda elektrik tesisatinin yetkili mercilere muayenesi vaptinlacak, eksiklikler
giderilecek, diizenlenecek raporlar dosyasinda salklanacaktir.
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Okulun genel temizligi yapilarak hizmete hazir hale getirilecektir.
Donanim malzemelerinin (bilgisayar, data gov, vs.), sira, masa, yazi tahtasi, vb. tagmir
mallarin temizligi, onarimi ve cilasi yaptirilacaktir,

Kurum Tanrtim Yénetmeligine gére eksiklikler varsa giderilecektir.

Yangin cihazlarimn bakim, temizlik ve periyodik kontrolleri yapilacak, gerekli
goriilmesi halinde itfaiyeye kontrol ettirilecek bu c¢aligmalar rapora baglanacak ve
raporlar denetim i¢in hazir bulundurulacaktir.

Teknik elaman raporu ve onay! almaksizin okul binalarinda kesinlikle tadilat ve onarum
yapilmayacakiir,

Okulunda ek bina, kat ilavesi ve onarnm yapilan okul miidtrleri izin konusunda Ilge
Milli Egitim Midirligiintn ve 11 Milli Egitim Midiirliigiiniin ilgili boliminiin bilgisi
dahilinde hareket edilecektir.

Kurumlarda kistan kalan odun, kémiir ve diger yakitlarin usuliine uygun muhafazasi
saglanacaktir.

Okulun kat plam meveut degilse hazirlanmals, okul giriginde hangi katia ne oldugu
belirlenmelidir. Acil gikig verleri tabelalarla gosterilmelidir. Elektrik kat planlar: zemin
kata ve ana dagitim panolarina asilacaktir.

Kurumlarin ~ biitlin  mekanlarinin  en  verimli  sekilde kullanim saglanacak,
kurumlar 2010- 2011 Egitim 6gretim yilina eksiksiz hazir olacaktir.

Periyodik bakimlarla ilgili belgeler dosyalanarak denetim igin hazir bulundurulacaktir.

Okul ve kurumlarin su depolarinin belli zaman araliklanindaki bakumlann (Bu konuda
yetkili kalman ISKI Hamidiye A.S.) tarafindan yaptirilacakdtr.




